32. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRAVNE POSLOVE

broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA

POTKATEGORIJA RAZINA

KLASIFIKACIJSKI RANG

VISI STRUCNI SURADNIK -

6.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

Priblizan postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla

provodi cjelokupni postupak davanja u zakup i na koriStenje poslovnih objekata, zemljista i javnih povrsina u vlasnistvu Opcine 40
Viskovo (izraduje prijedloge ugovora, priprema natjecaje, te koncepte pojedinacnih akata), vodi evidenciju i priprema odobrenja o

koristenju opcinskih prostora te obavjestava korisnike o istom

vrsi ocevide na terenu, utvrduje stvarno stanje u prostoru, verifikaciju i unos podataka o prostoru (poslovnih, javnih i drustvenih 20
objekata, zemljiSta za obavljanje poslovne i slicne djelatnosti, neizgradenog gradevinskog zemljista i slicnih podataka) u bazu

podataka, vri oCevid na terenu te utvrduje stvarno stanje u prostoru, a za potrebe ugovaranja zakupa, odnosno uvjeta koristenja

vodi i organizira poslove vezano uz zastitu prostora, civilnu zastitu, protupoZarnu zastitu objekata, okolisa i infrastrukture, poslove 20
pracenja vatrogasne djelatnosti na podrucju opcine te praéenje rada i financiranja DVD Halubjan

sudjeluje u vodenju evidencije nekretnina u vlasnistvu Op¢ine Viskovo 5
prati propise iz upravnog podrucja koje prati te predlaZe pravovremeno donoSenje novih opcih ili posebnih akata ili uskladenje istih 5
sa novim propisima, izraduje prijedloge tih akata

daje misljenja, tumacenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadleznosti, prima stranke i rjeSava po zahtjevima istih u okviru 5
svoje nadleZnosti

izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji se odnose na sluzbu 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

sveuciliSni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski studij pravne struke, najmanje
1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima, samostalan rad na racunalu, poloZen drzavni ispit

STUPANJ SLOZENOSTI POSLA

stupanj sloZzenosti posla koji ukljucuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne poslove unutar upravnoga odjela;

STUPANJ SAMOSTALNOSTI

stupanj samostalnosti koji uklju€uje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ UCESTALOSTI STRUCNIH
KOMUNIKACIJA

stupanj stru¢nih komunikacija koji uklju¢uje komunikaciju unutar nizih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan

upravnog odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

STUPANJ ODGOVORNOSTI

stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih

postupaka i metoda rada




