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Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjesStenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi (“Narodne novine” broj: 86/08., 61/11., 4/18.
i 96/18.), na prijedlog procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Viskovo, Opéinska nacelnica Opcine Visko-
vo dana 28. studenog 2019. godine donijela je

1. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu
Jedinstvenog Upravnog odjela

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela (u daljnjem tekstu: Pravilnik) (,,Sluzbene novine
Op¢ine Viskovo™ broj 9/19) u uvodnom dijelu kod navo-
denja brojeva ,,Narodnih novina‘“ iza brojeva 4/18 dodaju
se brojevi ,,96/18.

Clanak 2.
U clanku 4. dodaje se stavak 2. koji glasi:
,U Odsjeku ureda nacelnika ustrojava se pododsjek Pisar-
nice*.

Clanak 3.
U clanku 5. stavku 4. iza rijeci ,,procelniku® stavlja se toc-
ka, a rijeci ,,i Op¢inskom nacelniku brisu se.

Clanak 4.
Clanak 6. brige se.

Clanak 5.

U clanku 8. stavak 1. mijenja se i glasi:

»Sluzbenici su duzni svoje poslove obavljati sukladno za-
konu i drugim propisima, op¢im aktima Opc¢ine Viskovo,
pravilima struke te su duzni izvr$avati naloge procelnika i
nadredenog sluzbenika koji se odnose na sluzbu te bez po-
sebnog naloga obavljati poslove odnosno zadatke radnog
mjesta na koje su rasporedeni.*

Clanak 6.
Naziv poglavlja ,,]V. RASPORED NA RADNA MJESTA*
mijenja se i glasi:
,IV. PRIJAM U SLUZBU*
Clanak 9. mijenja se i glasi:

»Sluzbenici i namjestenici primaju se u sluzbu u skladu
sa Zakonom o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj
i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, a temeljem Plana
prijama u sluzbu.*

Iza ¢lanka 9. dodaju se novi ¢lanci 9.a 1 9b. koji glase:

,,Clanak 9a

(1) Radi stjecanja radnog iskustva i osposobljavanja za sa-
mostalan rad u sluzbu se moze primiti vjezbenik sukladno
Planu prijma u sluzbu.

(2) Vjezbenik se prima u sluzbu na odredeno vrijeme u tra-
janju vjezbenickog staza.

(3) Vjezbenicki staz traje 12 mjeseci.

(4 )Za vrijeme trajanja vjezbenickog staza, vjezbenik ima
pravo na placu u iznosu od 85 % placée poslova radnog mje-
sta najnize slozenosti njegove stru¢ne spreme.

Clanak 9b
(1) Vjezbenik ima mentora koji prati njegov rad.
(2 ) Mentora imenuje procelnik upravnog tijela iz reda

sluzbenika koji ima najmanje istu struénu spremu kao vjez-
benik.

(3) Visinu naknade za rad mentora utvrduje Op¢inski na-
¢elnik odlukom.*

Clanak 7.
Clanak 10. mijenja se i glasi:

,,U slucaju privremenog povecanja opsega posla ili potrebe
zamjene duze vrijeme odsutnog sluzbenika ili obavljanja
privremenih poslova, privremena popuna provodi se pu-
tem prijama u sluzbu na odredeno vrijeme.*

Clanka 8.

Naziv poglavlja ,,V. PRIJAM U SLUZBU“mijenja se i gla-
si:

,»V. RASPORED NA RADNA MJESTA*

Clanak 11. mijenja se i glasi:

»(1) Sluzbenik i namjestenik moze biti primljen i raspo-
reden na upraznjeno radno mjesto ako ispunjava uvjete za
prijam u sluzbu propisane zakonom kao i posebne uvje-
te za prijam 1 raspored na radno mjesto propisane zako-
nom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”
broj: 74/10. 1 125/14. — u daljnjem tekstu: Uredba) i ovim
Pravilnikom.

(2) Posebni uvjet za prijam i raspored na sva radna mje-
sta sluzbenika je polozen drzavni strucni ispit. Osoba bez
polozenog drzavnog stru¢nog ispita moze biti primljena i
rasporedena pod pretpostavkama propisanim zakonom.
(3) Posebni uvjet za prijam i raspored na sva radna mjesta
sluzbenika je certifikat o poznavanju rada na racunalu koji
se priznaje u zemljama Europske unije — minimalno Word,
Excel i PowerPoint, (kod rasporeda na neodredeno vrije-
me) i polozen vozacki ispit ,,B“ kategorije.

(4) Posebni uvjet za prijam i raspored na radno mjesto
,, Vi$i struéni suradnik za odnose s javnos¢u® je poznavanje
engleskog jezika odnosno posjedovanje certifikata TOEFL
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(Test of English as a Foreign Language). Na navedenom
testu potrebno je ostvariti minimum 80 bodova.

(5) Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa zakonom.

Clanak 9.
Clanak 12. brise se.

Clanka 10.
Clanak 13. brise se.

Clanak 11.

U clanku 14. iza tocke 10. dodaje se nova tocka 11. koja
glasi:

,»11. kategoriju, potkategoriju i razinu potkategorije radnih
mjesta.*

Clanak 12.
U ¢lanku 15. stavak 5. briSe se.

Clanak 13.

Naziv poglavlja ,,IX. RADNO VRIJEME I ODNOSI SA
STRANKAMA® mijenja se i glasi:

»IX. RADNO VRIJEME, ODNOSI SA STRANKAMA 1
DRUGA PITANJA OD ZNACAJA ZA RAD UPRAVNIH
TIJELA*

U clanku 18. stavak 1. mijenja se i glasi:

»Na zgradi u kojoj djeluje op¢inska uprava isti¢u se nazi-
vi op¢inskog tijela u skladu s Uredbom o natpisnoj ploci
i zaglavlju akta tijela drzavne uprave, lokalne, podrucne
(regionalne) i mjesne samouprave te pravnih osoba koje
imaju javne ovlasti (,,Narodne novine* broj 34/02).

U c¢lanku 18. iza stavka 2. dodaju se novi stavei 3., 4.1 5.
koji glase:

»(3) Upravno tijelo Op¢ine Viskovo poslove iz svog dje-
lokruga obavlja u radnim prostorijama u zgradi sjediSta
op¢inske uprave, rasporedenim na nacin koji s obzirom na
prostorne moguénosti osigurava redovito i uredno obavlja-
nje poslova iz djelokruga upravnog tijela.

(4) Rad se u radnim prostorijama obavlja pomoc¢u opreme i
uredaja kojima je opremljeno svako radno mjesto, a to su:
radni stolovi, stolice, ra¢unala i druga elektroni¢ka oprema
i telefoni koji omogucuju redovito obavljanje rada u rad-
nim prostorijama, ako i pomoc¢u druge opreme i uredaja
smjestenih na nacin koji omogucéuje nesmetani pristup i
koristenje svim sluzbenicima i namjestenicima u skladu s
njihovim potrebama.

(5) Radi sto strucnijeg obavljanja poslova iz djelokruga
upravnog tijela, sluzbenicima i namjestenicima dostupna
je struc¢na literatura smjestena u radnim prostorijama.*

Clanak 14.

U ¢lanku 20. u tocki 9. brisu se rijeci ,,iz ¢lanka 8. stavka
2.GL

Clanak 15.
Clanak 22. mijenja se i glasi:

,,» Kandidat za prijam u sluzbu koji ne ispunjava poseban
uvjet utvrden zakonom ili ovim Pravilnikom za prijam i
raspored na radno mjesto, moze biti primljen u sluzbu i ras-
poredena na radno mjesto uz uvjet da u roku od dvanaest
(12) mjeseci od dana prijma polozi odgovarajuci ispit ili
stekne odgovarajuci certifikat, u protivnom ¢ée se smatrati
da viSe ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno
mjesto.*

Clanak 16.

U sistematizaciji radnih mjesta koja ¢ini sastavni dio ovog
Pravilnika kod radnog mjesta pod rednim brojem 1. ,,Pro-
celnik Jedinstvenog upravnog odjela®

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»obavlja i druge poslove po nalogu opé¢inskog nacel-
nika“

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje™ na nacéin
da se rijeci ,,pravnog ili ekonomskog smjera‘“ zamje-
njuju rije¢ima ,,pravne ili ekonomske struke®; broj
»J“ zamjenjuje se brojem ,,1* i brisu se rijeci ,,probni
rad 3 mjeseca‘.

Clanak 17.

(1) U sistematizaciji radnih mjesta, u Odsjeku ureda na-
Celnika kod radnog mjesta pod rednim brojem 2. ,,Voditelj
Odsjeka ureda nacelnika®

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika koji se odnose na sluz-
bu‘

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na naéin
da se rijeéi ,,ckonomskog ili pravnog smjera“ zamje-
njuju rije¢ima ,,ekonomske ili pravne struke i brisu
se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj slozenosti posla“
na nacin da se brisu rije¢i ,,visoke razine*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stalna stru¢na komunika-
cija“ na nacin da sada glasi ,, stupanj stru¢nih komu-
nikacija koji ukljucuje kontakte unutar i izvan uprav-
nog tijela u svrhu pruzanja savjeta te prikupljanja ili
razmjene vaznih informacija“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj odgovornosti‘ na
nacin da sada glasi ,,stupanj odgovornosti koji uklju-
¢uje visoku odgovornost za zakonitost rada i postu-
panja, odgovornost za materijalna i financijska sred-
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stva do odredenog iznosa, te izravnu odgovornost za
rukovodenje unutarnjom ustrojstvenom jedinicom.*

(2) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 3. ,,Visi savjet-
nik za zdravstvo i socijalnu skrb*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih* zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin
da se rijeci ,,pravnog smjera“ zamjenjuju rije¢ima
,pravne struke* i briSu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca®.

(3) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 4. ,, Savjetnik za
pripremu sjednica Op¢inskog vijeéa i kadrovske poslove*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvr§ava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin
da se rijeci ,,pravnog smjera“ zamjenjuju rijeCima
»pravne struke® i brisu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj odgovornosti na
nacin da se briu rijeéi ,,iz odgovarajuéeg podruéja“.

(4) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 5. ,,Visi strucni
suradnik za pravne poslove*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeci ,,pravnog smjera“ zamjenjuju rijeCima
»pravne struke® i brisu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj struénih komuni-
kacija“ na nacin da se rijeCi ,,unutar upravnog odjela“
zamjenjuju rije¢ima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica®.

(5) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 6. ,,Visi stru¢ni
suradnik za drustvene djelatnosti‘

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin
da se brisu rijeci ,,probni rad 3 mjeseca‘

— - u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj struénih komuni-
kacija“ na nacin da se rijeci ,,unutar upravnog odjela‘“
zamjenjuju rije¢ima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica‘.

(6) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 7. ,,Visi stru¢ni
suradnik —voditelj projekta“

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,ostali poslovi koje
mu povjeri nadlezni rukovoditelj* zamjenjuju se rije-
¢ima ,,izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka
koji se odnose na sluzbu*

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se briSu rijeci ,,probni rad 3 mjeseca‘

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj stru¢nih komuni-
kacija® na nacin da se rijeci ,,unutar upravnog odjela‘“
zamjenjuju rijeima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica‘.

(7) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 8. ,,Visi stru¢ni
suradnik za odnose sa javnosc¢u®

—u opisu poslova i zadataka rije¢i ,,obavlja i druge
srodne poslove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se
rije¢ima ,,izvrSava naloge procelnika i voditelja od-
sjeka koji se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na naéin
da se brisu rijeci ,,probni rad 3 mjeseca‘

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj struénih komuni-
kacija“ na nacin da se rije¢i ,,unutar upravnog odjela‘“
zamjenjuju rijeima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica‘.

(8) Radno mjesto pod rednim brojem 11. ,,Administrativni
tajnik™ postaje radno mjesto pod rednim brojem ,,9. Ad-
ministrativni tajnik™ te se dodaje iza radnog mjesta pod
rednim brojem 8. ,,Visi struéni suradnik za odnose sa jav-
noScu‘.

(9) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 9. ,,Administra-
tivni tajnik*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»izvrsava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje na nacin
da se rijeci ,,upravnog, ekonomskog ili opéeg (zavr-
Sena gimnazija) smjera zamjenjuju rijeCima “uprav-
ne, ekonomske ili opée (zavrSena gimnazija) struke*
i briSu se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj strucnih komuni-
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kacija“ na nacin da se rijeci ,,unutar upravnog odjela“
zamjenjuju rijeima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica upravnog odjela“.
(10) Radno mjesto pod rednim brojem 9. ,,Voditelj/ica pi-
sarnice* postaje radno mjesto pod rednim brojem 10. nazi-
va ,,10.Voditeljica/ica pododsjeka pisarnice®.

(11) Iznad radnog mjesta pod rednim brojem 10. ,,Voditelj/
ica pododsjeka pisarnice* dodaje se naslov koji glasi ,,PO-
DODSJEK PISARNICA*.

(12) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 10. ,,Voditelj/
ica pododsjeka pisarnice*

— u osnovnim podacima o radnom mjestu mijenja se
kategorija“ na nacin da se broj ,,II1.“ zamjenjuje
brojem ,,I., a kod ,,razine dodaje se brojka ,,3.*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja poslove po-
stupanja s pismenima, njihovu primanju i izdavanju,
njihovoj evidenciji i dostavi u rad, obradi, koristenju,
otpremanju, ¢uvanju, izlu¢ivanju i predaji nadleznom
arhivu ili drugom nadleznom tijelu, brine o prispije¢u
islanju fax i e-mail poruka, te je zaduzen za pravilan
rad digitalne arhive™ zamjenjuju se rije¢ima ,,obav-
lja poslove primanja i pregleda pismena i drugih do-
kumenata, njihovog razvrstavanja i rasporedivanja,
upisivanja u odgovarajuée evidencije (ocevidnike),
dostave u rad, otpremanja, razvodenja te njihova cu-
vanja u pismohrani‘

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuje se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin da
se rijeci ,,upravnog, ekonomskog ili opceg (zavrSena
gimnazija) smjera” zamjenjuju rije¢ima ‘“upravne,
ekonomske ili opce (zavrSena gimnazija) struke® i
brisu se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj slozenosti posla“
na naéin da se rije¢ ,,odsjeka” zamjenjuje rijecju
,unutarnje ustrojstvene jedinice*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj struénih komuni-
kacija“ na nacin da se iza rijeéi ,,upravnog odjela“
dodaju rijeci ,,8 nizim unutarnjim ustrojstvenim je-
dinicama*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj odgovornosti*“ na
nacin da se iza rijeéi ,,metoda rada“ dodaju rijeéi ,,u
unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici®.

(13) Radno mjesto pod rednim brojem 10. ,,Upravni refe-
rent” postaje radno mjesto pod rednim brojem ,,11. Uprav-
ni referent®.

(14) Kod radnog mjesta pod rednim brojem ,,11. Upravni
referent™

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja poslove po-
stupanja s pismenima, njihovu primanju i izdavanju,
njihovoj evidenciji i dostavi u rad, obradi, koristenju,
otpremanju, ¢uvanju, izlu¢ivanju i predaji nadleznom
arhivu ili drugom nadleznom tijelu, brine o prispije¢u
i slanju fax i e-mail poruka, te je zaduzen za pravilan
rad digitalne arhive™ zamjenjuju se rije¢ima ,,obav-
lja poslove primanja i pregleda pismena i drugih do-
kumenata, njihovog razvrstavanja i rasporedivanja,
upisivanja u odgovarajuce evidencije (ocevidnike),
dostave u rad, otpremanja, razvodenja te njihova cu-
vanja u pismohrani‘

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih* zamjenjuje se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika, voditelja odsjeka i vodi-
telja pododsjeka pisarnice koji se odnose na sluzbu*

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeci ,,upravnog, ekonomskog ili opéeg (zavr-
Sena gimnazija) smjera‘ zamjenjuju rijeCima “uprav-
ne,ekonomske ili opée (zavrSena gimnazija) struke* i
brisu se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj struénih komuni-
kacija“ na nacin da se rijeci ,,unutar upravnog odjela‘“
zamjenjuju rije¢ima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica upravnog odjela“.

Clanak 18.

(1) U sistematizaciji radnih mjesta, u Odsjeku za proracun,
financije 1 racunovodstvo kod radnog mjesta pod rednim
brojem 12. ,,Voditelj odsjeka za proracun, financije i racu-
novodstvo*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika koji se odnose na sluz-
bu

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na naéin
da se brisu se rijeéi ,,probni rad 3 mjeseca“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj slozenosti posla“
na nacin da se brisu rije¢i ,,visoke razine*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj ucestalosti struc-
nih komunikacija“ na naéin da sada glasi ,, stupanj
struénih komunikacija koji ukljucuje kontakte unu-
tar i izvan upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta te
prikupljanja ili razmjene vaznih informacija“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj odgovornosti‘ na
nadin da se iza rije¢i ,,odgovarajucom‘ doda rijec
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,unutarnjom*.

(2) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 13. ,,Strucni su-
radnik za financijsko knjigovodstvo riznice i izvjeStavanje*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po potrebi i po nalogu nadredenih zamjenjuju
se rijeima ,,izvrSava naloge procelnika i voditelja
odsjeka koji se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin
da se iza rijeci ,, strucni prvostupnik® briSe se rijec¢
,struke®, a rijeci ,,ekonomskog smjera“ zamjenjuju
se rije¢ima‘ ekonomske struke®; iza rijeci ,,polozen*
dodaje se rijec¢ ,,drzavni* i briSu se rijeci ,,probni rad
3 mjeseca®.

(3) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 14. ,,Strucni
suradnik za knjigovodstvo proracunskih korisnika i izvje-
Stavanje*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvr§ava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se iza rijeci ,,strucni prvostupnik™ briSe se rije¢
»struke®, a rije¢i ,,eckonomskog smjera“ zamjenjuju
se rije¢ima‘ ekonomske struke®; iza rijeci ,,polozen‘
dodaje se rijec ,,drzavni“ i briSu se rijeci ,,probni rad
3 mjeseca”.

(4) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 15. ,,Struc¢ni su-
radnik za knjigovodstvo proracunskih izdataka“

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se iza rijeci ,,strucni prvostupnik™ brise se rije¢
»struke®™, a rije¢i ,,ckonomskog smjera“ zamjenjuju
se rijecima“ ekonomske struke®; iza rijeci ,,polozen*
dodaje se rijec ,,drzavni“ i brisu se rijeci ,,probni rad
3 mjeseca”.

(5) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 16. ,,Referent za
knjigovodstvo proracunskih prihoda“

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,ispostavlja rjeSe-
nja vezana uz zahtjeve za produzenje propisanog
radnog vremena ugostiteljskih objekata“ zamjenjuju
se rijecima ,,priprema prijedloge rjeSenja vezanih uz
zahtjeve za produzenje propisanog radnog vremena
ugostiteljskih objekata“; rijeci ,,obavlja druge poslo-
ve po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima ,,iz-
vrsava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji se
odnose na sluzbu*

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin da
se rijeci ,,upravnog ili ekonomskog smjera“ zamje-
njuju se rijec¢ima ,, upravne ili ekonomske struke*;
iza rijeci ,,polozen dodaje se rijeC ,,drzavni i brisu
se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj ucestalosti struc¢-
nih komunikacija® na nacin da sada glasi ,,stupanj
stru¢nih komunikacija koji ukljucuje kontakte unu-
tar nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog
odjela“.

(6) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 17. ,,Referent za
knjigovodstvo imovine*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja druge po-
slove po nalogu nadredenih* zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeci ,,ekonomskog smjera, upravnog ili srod-
nog smjera“ zamjenjuju rije¢ima ,,eckonomske struke,
uprave ili srodne struke®; iza rijeci ,,polozen‘ dodaje
se rije¢ ,,drzavni* i briSu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca“

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj ucestalosti struc-
nih komunikacija® na nacin da sada glasi ,,stupanj
struénih komunikacija koji ukljucuje kontakte unu-
tar nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog
odjela®.

Clanak 19.

(1) U sistematizaciji radnih mjesta, u Odsjeku za urbani-
zam, komunalni sustav i ekologiju kod radnog mjesta pod
rednim brojem 18. ,,Voditelj odsjeka urbanizam, komunal-
ni sustav i ekologiju®

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih zamjenjuju se rije¢ima
»izvrsava naloge procelnika koji se odnose na sluz-
bu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje na nacin
da se rijeci ,,tehnickog smjera” zamjenjuju rijeCima
»tehni¢ke struke® i brisu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca®

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj slozenosti posla“
na nacin da se brisu rijeci ,,visoke razine*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stalna stru¢na komunika-
cija“ na nacin da sada glasi ,, stupanj strucnih komu-
nikacija koji ukljucuje kontakte unutar i izvan uprav-
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nog tijela u svrhu pruzanja savjeta te prikupljanja ili
razmjene vaznih informacija‘“

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj odgovornosti na
nacin da se iza rijeci ,,odgovaraju¢om* doda rijec
,unutarnjom*.

(2) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 19. ,,Visi savjet-
nik za javnu nabavu*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih* zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin
da se rijeci ,,tehnickog smjera® zamjenjuju rije¢ima
,tehnicke struke® 1 briSu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca®.

(3) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 20. ,,Visi sa-
vjetnik za upravljanje objektima javne i drustvene namjene
i komunalne infrastrukture, upravni postupak i za razvoj
baze podataka i registra®

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvr§ava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeéi ,,gradevinskog smjera“ zamjenjuju rijeéi-
ma ,,gradevinske struke i briSu se rijeci ,,probni rad
3 mjeseca”.

(4) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 21. ,,Savjetnik
za izgradnju objekata javne i drustvene namjene, komu-
nalne infrastrukture, prostorno planiranje, zastitu okolisa
i EU projekte*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeéi ,,gradevinskog smjera“ zamjenjuju rijeéi-
ma ,,gradevinske struke® i brisu se rijeci ,,probni rad
3 mjeseca”

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj odgovornosti na
nacin da se rijeci ,,iz odgovarajuceg podrucja“ brisu.

(5) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 22. ,,Visi stru¢ni
suradnik za izgradnju i odrzavanje komunalne infrastruk-
ture*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji

se odnose na sluzbu*

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeci ,,gradevinskog smjera® zamjenjuju rijeci-
ma ,,gradevinske struke* i brisu se rijeci ,,probni rad
3 mjeseca”

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj struénih komuni-
kacija“ na nacin da se rijeci ,,unutar upravnog odjela‘“
zamjenjuju rije¢ima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica“.

(6) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 23. ,,Visi stru¢ni
suradnik za imovinsko pravne i upravne poslove*

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih* zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se rijeci ,,pravnog smjera‘ zamjenjuju rije¢ima
»pravne struke® i briSu se rijeci ,,probni rad 3 mje-
seca®

—u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj stru¢nih komuni-
kacija® na nacin da se rijeci ,,unutar upravnog odjela‘“
zamjenjuju rijeima ,,unutar nizih ustrojstvenih jedi-
nica“.

(7) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 24. ,,Stru¢ni
suradnik za gradnju, odrzavanje i upravljanje objektima,
objektima komunalne infrastrukture i za razvoj baze po-
dataka‘

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima
»izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu®, a priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje pojedinog posla opisa ,,pro-
vodi upravni postupak, rjesava o upravnim stvarima
1izdaje rjesenja o komunalnoj naknadi, komunalnom
doprinosu i naknadi za zadrzavanje nezakonito iz-
gradene zgrade u prostoru, sudjeluje u zalbenom
postupku na rjeSenja i postupku pokrenutom po tuz-
bi, priprema obrazlozenja; vr$i izmjeru, verifikaciju
i unos podataka o prostoru (poslovnih, stambenih i
garaznih prostora, gradevinskog zemljista za obavlja-
nje poslovne djelatnosti i neizgradenog gradevinskog
zemljista, upravitelja zgrada, i drugih podataka) u
bazu komunalnih podataka, vrsi ocevid na terenu te
utvrduje stvarno stanje u prostoru, po potrebi sudje-
luje u vrSenju mjerenja i utvrdivanja stanja prostora
za potrebe ugovaranja zakupa poslovnih i drugih pro-
stora® umjesto dosadasnjih 20 iznosi 30% vremena

— - u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
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radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin

da se iza rijeci ,,strucni prvostupnik* brise rijec ,,stru-

ke®, rije¢i ,.tehnickog smjera® zamjenjuju rijec¢ima

tehnicke struke*; iza rijeci ,,polozen* dodaje se rijec

»drzavni“i briSu se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“.
(8) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 25. ,,Strucni su-
radnik — komunalni redar i poslovi uprave groblja“

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,podnosi zahtjeve
za pokretanje prekrSajnih i drugih postupaka* zamje-
njuju se rijecima ,, predlaze izdavanje obveznog pre-
krSajnog naloga®; rijeci ,,obavlja i druge poslove po
nalogu nadredenih* zamjenjuju se rije¢ima ,,izvrSava
naloge procelnika i voditelja odsjeka koji se odnose
na sluzbu®

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje* na nacin
da se iza rijeci ,,strucni prvostupnik* brise rijec ,,stru-
ke®, rijeci ,.tehnickog smjera® zamjenjuju rijec¢ima
,»tehnicke struke*; iza rijeci ,,polozen* dodaje se rijec
»drzavni“ i briSu se rijeci ,,probni rad 3 mjeseca“.

(9) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 26. ,,Upravni
referent — komunalni redar i poslovi uprave groblja“

— u opisu poslova i zadataka rije¢i ,,podnosi zahtjeve
za pokretanje prekrSajnih i drugih postupaka‘ zamje-
njuju se rije¢ima ,, predlaze izdavanje obveznog pre-
krsajnog naloga®; rijeci ,,obavlja i druge poslove po
nalogu nadredenih® zamjenjuju se rije¢ima ,,izvrSava
naloge procelnika i voditelja odsjeka koji se odnose
na sluzbu‘

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se brisu rijeci ,,probni rad 3 mjeseca‘

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupan;j stru¢nih komunika-
cija“ na nacin da sada glasi ,,stupanj struénih komu-
nikacija koji ukljucuje kontakte unutar nizih ustroj-
stvenih jedinica upravnog odjela“.

(10) Kod radnog mjesta pod rednim brojem 27. ,,Upravni
referent — prometni redar

— u opisu poslova i zadataka rijeci ,,obavlja i druge po-
slove po nalogu nadredenih® zamjenjuju se rijeCima
»izvr§ava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji
se odnose na sluzbu*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stru¢no znanje“ na nacin
da se brisu rijeci ,,probni rad 3 mjeseca®, a iza rijec¢
»redara,* dodaju se rijeci ,,polozen vozacki ispit B
kategorije*

— u opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnih mjesta mijenja se ,,stupanj stru¢nih komunika-
cija“ na nacin da sada glasi ,,stupanj struénih komu-
nikacija koji ukljucuje kontakte unutar nizih ustroj-
stvenih jedinica upravnog odjela“.

Clanak 20.

Sistematizacija radnih mjesta koja je sastavni dio Pravil-
nika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela za-
mjenjuje se Sistematizacijom radnih mjesta sadrzanom u
prilogu ovih izmjena i dopuna.

Clanak 21.

Za sluzbenike kod ¢ijih je radnih mjesta na koja su do sada
rasporedeni doslo do promjena u nazivu ili uvjetima ili ¢e
isti biti rasporedeni u drugu unutarnju ustrojstvenu jedi-
nicu donijet ¢e se rjeSenja o rasporedu na radna mjesta u
roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovih izmjena i
dopuna Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog uprav-
nog odjela.

Clanak 22.

Ove izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Je-
dinstvenog upravnog odjela stupaju na snagu osmog dana
od dana objave, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama
Op¢ine Viskovo™

KLASA: 003-05/19-01/07
URBROJ: 2170-09-04/04-19-2
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