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1.
Na	 temelju	članka	4.	 stavka	3.	Zakona	o	službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	(“Narodne	novine”	broj:	86/08.	i	61/11.),	na	pri-
jedlog	 	pročelnika	Jedinstvenog	upravnog	odjela	Općine	
Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viškovo		je	dana	25.	
veljače	2016.	godine	donijela	je

2. IZMJENE I DOPUNE  
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.

U	članku	14.	Pravilnika	o	unutarnjem	redu	Jedinstvenog	
upravnog	 odjela	 („Službene	 novine	 PGŽ	 br:	 11/14.,	 i	
„Službene	novine	Općine	Viškovo	broj:	2/14.),	u	sastav-
nom	 dijelu	 Pravilnika	 u	 sistematizaciju	 radnih	mjesta	 u	
Odsjeku	ureda	načelnika	iza	radnog	mjesta	„Višeg	savjet-
nika	za	zdravstvo	i	socijalnu	skrb“	dodaje	se	novo	siste-
matizirano	radno	mjesto	pod	nazivom	„	Viši	stručni	surad-
nik	za	pravne	poslove“	,	a	kod	postojećeg	radnog	mjesta	
Višeg	stručnog	suradnika	za	imovinsko	pravne	i	upravne	
poslove izmijenjen je i dopunjen opis poslova i zadataka.

Članak	2.

Ove	2.	izmjene	i	dopune	Pravilnika o	unutarnjem	redu	Je-
dinstvenog upravnog odjela stupaju na snagu danom do-
nošenja,	a	objavit	će	se	u	„Službenim	novinama	Općine	
Viškovo“.

KLASA: 022-05/16-01/04 
URBROJ: 2170-09-04/02-16-12 
Viškovo, 25. veljače 2016. godine  

Općinska	načelnica: 
Sanja Udović, dipl. oec. v.r.
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2.
Na	temelju	članka	10.	i	11.	Zakona	o	službenicima	i	na-
mještenicima	u	lokalnoj	i	područnoj	(regionalnoj)	samo-
upravi	 („Narodne	 novine“	 broj:	 86/08.,	 61/11.)	 i	 članka	
51.	 Statuta	 Općine	 Viškovo	 („Službene	 novine	 Primor-
sko-goranske	županije“	broj:	25/09.,	6/13.,	15/13,	14/14.	i	
„Službene	novine	Općine	Viškovo“	broj:	3/14),	Općinska	
načelnica	Općine	Viškovo	dana	25.	veljače	2016.	godine	
donosi	slijedeći	

1. IZMJENU I DOPUNU PLANA 
PRIJMA U SLUŽBU U OPĆINU VIŠKOVO 

U RAZDOBLJU 2014. – 2016. GODINE

Članak	1.

Članak	2.	Plana	prijma	u	službu	u	Općinu	Viškovo	u	raz-
doblju	2014.	–	2016.	godine	mijenja	se		i	glasi:

„Utvrđuje	se	stvarno	stanje	popunjenosti	radnih	mjesta	na	
dan	25.	veljače	2016.	godine	te	planira	potreban	broj	služ-
benika	i	namještenika	za	prijam	u	službu	na	neodređeno	
vrijeme	kao	i	potreban	broj	vježbenika	za	prijam	u	službu	
na	određeno	vrijeme	za	razdoblje	2014.	–	2016.	godine.

Tabelarni	prikaz	stvarnog	stanja	popunjenosti	na	dan	25.	
veljače	2016.	godine,	planirani	potrebni	broj	službenika	i	
namještenika	za	prijam	u	 službu	na	neodređeno	vrijeme	
te	potreban	broj	vježbenika	za	prijam	u	službu	na	određe-
no	vrijeme	za	razdoblje	2014.	–	2016.	godine,	nalazi	se	u	
privitku	ovog	Plana	prijma	koji	čini	njegov	sastavni	dio“.

Članak	2.

Ovaj	Plan	prijma	stupa	na	snagu	danom	donošenja,	a	obja-
vit	 će	 se	u	„Službenim	novinama	Općine	Viškovo“	 i	na	
web	stranici	Općine	Viškovo.

KLASA: 022-01/15-01/01 
URBROJ: 2170-09-04/02-16-128 
VIŠKOVO, 25. veljače  2016. godine

Općinska	načelnica: 
Sanja Udović, dipl. oec. v.r.
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 PLAN PRIJMA U SLUŽBU U  JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPĆINE VIŠKOVO
u razdoblju  2014. - 2016. godina

Redni broj Broj planiranih popunjenih radnih mjesta

Naziv radnog mjesta ( 2014. -2016. )

2014. 2015. 2016.

PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 1 1 1 1 1

1 Voditelj Odsjeka ureda načelnika 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za pripremu sjednica Općinskog vijeća, kadrovske poslove i poslove informiranja 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za zdravstvo i socijalnu skrb 1 1 1 1 1

4 Viši stručni suradnik za imovinsko pravne i upravne poslove 1 1 1 1 1

5 Viši stručni suradnik za pravne poslove 1 0 0 0 1

6 Upravni referent 2 2 2 2 2

7 Administrativni tajnik 1 0 0 0 1

       Ukupno za  ODSJEK UREDA NAČELNIKA 7 6 6 6 8

1 Voditelj Odsjeka za proračun, financije i gospodarstvo 1 1 1 1 1

2 Viši stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih korisnika 1 1 1 1 1

3 Stručni suradnik za financijsko knjigovodstvo riznice i izvještavanje 1 1 1 1 1

4 Stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih izdataka 1 1 1 1 1

5 Referent za knjigovodstvo proračunskih prihoda 1 1 1 1 1

 Ukupno za  ODSJEK ZA PRORAČUN, FINANCIJE I GOSPODARSTVO 5 5 5 5 5

1 Voditelj Odsjeka za urbanizam, komunalni sustav i ekologiju 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za održavanje komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za javnu nabavu 1 1 1 1 1

4 Viši savjetnik za izgradnju kapitalnih objekata i komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

5 1 1 1 1 1

6 Stručni suradnik - Komunalni redar i poslovi uprave groblja 2 1 1 1 1

Ukupno za  ODSJEK ZA URBANIZAM, KOMUNALNI SUSTAV I EKOLOGIJU 7 6 6 6 6

Planiran broj zapošljavanja vježbenika na određeno 0 1 1 1 1

SVEUKUPNO 20 19 19 19 21

Broj sistematiziranih 
radnih mjesta

Stvarno stanje 
popunjenosti  

Viši stručni suradnik za održavanje i upravljanje poslovnim i društvenim objektima u vlasništvu općine, za 
prostorno uređenje i komunalne poslove

 PLAN PRIJMA U SLUŽBU U  JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPĆINE VIŠKOVO
u razdoblju  2014. - 2016. godina

Redni broj Broj planiranih popunjenih radnih mjesta

Naziv radnog mjesta ( 2014. -2016. )

2014. 2015. 2016.

PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 1 1 1 1 1

1 Voditelj Odsjeka ureda načelnika 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za pripremu sjednica Općinskog vijeća, kadrovske poslove i poslove informiranja 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za zdravstvo i socijalnu skrb 1 1 1 1 1

4 Viši stručni suradnik za imovinsko pravne i upravne poslove 1 1 1 1 1

5 Viši stručni suradnik za pravne poslove 1 0 0 0 1

6 Upravni referent 2 2 2 2 2

7 Administrativni tajnik 1 0 0 0 1

       Ukupno za  ODSJEK UREDA NAČELNIKA 7 6 6 6 8

1 Voditelj Odsjeka za proračun, financije i gospodarstvo 1 1 1 1 1

2 Viši stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih korisnika 1 1 1 1 1

3 Stručni suradnik za financijsko knjigovodstvo riznice i izvještavanje 1 1 1 1 1

4 Stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih izdataka 1 1 1 1 1

5 Referent za knjigovodstvo proračunskih prihoda 1 1 1 1 1

 Ukupno za  ODSJEK ZA PRORAČUN, FINANCIJE I GOSPODARSTVO 5 5 5 5 5

1 Voditelj Odsjeka za urbanizam, komunalni sustav i ekologiju 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za održavanje komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za javnu nabavu 1 1 1 1 1

4 Viši savjetnik za izgradnju kapitalnih objekata i komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

5 1 1 1 1 1

6 Stručni suradnik - Komunalni redar i poslovi uprave groblja 2 1 1 1 1

Ukupno za  ODSJEK ZA URBANIZAM, KOMUNALNI SUSTAV I EKOLOGIJU 7 6 6 6 6

Planiran broj zapošljavanja vježbenika na određeno 0 1 1 1 1

SVEUKUPNO 20 19 19 19 21

Broj sistematiziranih 
radnih mjesta

Stvarno stanje 
popunjenosti  

Viši stručni suradnik za održavanje i upravljanje poslovnim i društvenim objektima u vlasništvu općine, za 
prostorno uređenje i komunalne poslove
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 PLAN PRIJMA U SLUŽBU U  JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPĆINE VIŠKOVO
u razdoblju  2014. - 2016. godina

Redni broj Broj planiranih popunjenih radnih mjesta

Naziv radnog mjesta ( 2014. -2016. )

2014. 2015. 2016.

PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 1 1 1 1 1

1 Voditelj Odsjeka ureda načelnika 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za pripremu sjednica Općinskog vijeća, kadrovske poslove i poslove informiranja 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za zdravstvo i socijalnu skrb 1 1 1 1 1

4 Viši stručni suradnik za imovinsko pravne i upravne poslove 1 1 1 1 1

5 Viši stručni suradnik za pravne poslove 1 0 0 0 1

6 Upravni referent 2 2 2 2 2

7 Administrativni tajnik 1 0 0 0 1

       Ukupno za  ODSJEK UREDA NAČELNIKA 7 6 6 6 8

1 Voditelj Odsjeka za proračun, financije i gospodarstvo 1 1 1 1 1

2 Viši stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih korisnika 1 1 1 1 1

3 Stručni suradnik za financijsko knjigovodstvo riznice i izvještavanje 1 1 1 1 1

4 Stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih izdataka 1 1 1 1 1

5 Referent za knjigovodstvo proračunskih prihoda 1 1 1 1 1

 Ukupno za  ODSJEK ZA PRORAČUN, FINANCIJE I GOSPODARSTVO 5 5 5 5 5

1 Voditelj Odsjeka za urbanizam, komunalni sustav i ekologiju 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za održavanje komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za javnu nabavu 1 1 1 1 1

4 Viši savjetnik za izgradnju kapitalnih objekata i komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

5 1 1 1 1 1

6 Stručni suradnik - Komunalni redar i poslovi uprave groblja 2 1 1 1 1

Ukupno za  ODSJEK ZA URBANIZAM, KOMUNALNI SUSTAV I EKOLOGIJU 7 6 6 6 6

Planiran broj zapošljavanja vježbenika na određeno 0 1 1 1 1

SVEUKUPNO 20 19 19 19 21

Broj sistematiziranih 
radnih mjesta

Stvarno stanje 
popunjenosti  

Viši stručni suradnik za održavanje i upravljanje poslovnim i društvenim objektima u vlasništvu općine, za 
prostorno uređenje i komunalne poslove

 PLAN PRIJMA U SLUŽBU U  JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPĆINE VIŠKOVO
u razdoblju  2014. - 2016. godina

Redni broj Broj planiranih popunjenih radnih mjesta

Naziv radnog mjesta ( 2014. -2016. )

2014. 2015. 2016.

PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 1 1 1 1 1

1 Voditelj Odsjeka ureda načelnika 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za pripremu sjednica Općinskog vijeća, kadrovske poslove i poslove informiranja 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za zdravstvo i socijalnu skrb 1 1 1 1 1

4 Viši stručni suradnik za imovinsko pravne i upravne poslove 1 1 1 1 1

5 Viši stručni suradnik za pravne poslove 1 0 0 0 1

6 Upravni referent 2 2 2 2 2

7 Administrativni tajnik 1 0 0 0 1

       Ukupno za  ODSJEK UREDA NAČELNIKA 7 6 6 6 8

1 Voditelj Odsjeka za proračun, financije i gospodarstvo 1 1 1 1 1

2 Viši stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih korisnika 1 1 1 1 1

3 Stručni suradnik za financijsko knjigovodstvo riznice i izvještavanje 1 1 1 1 1

4 Stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih izdataka 1 1 1 1 1

5 Referent za knjigovodstvo proračunskih prihoda 1 1 1 1 1

 Ukupno za  ODSJEK ZA PRORAČUN, FINANCIJE I GOSPODARSTVO 5 5 5 5 5

1 Voditelj Odsjeka za urbanizam, komunalni sustav i ekologiju 1 1 1 1 1

2 Viši savjetnik za održavanje komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

3 Viši savjetnik za javnu nabavu 1 1 1 1 1

4 Viši savjetnik za izgradnju kapitalnih objekata i komunalne infrastrukture 1 1 1 1 1

5 1 1 1 1 1

6 Stručni suradnik - Komunalni redar i poslovi uprave groblja 2 1 1 1 1

Ukupno za  ODSJEK ZA URBANIZAM, KOMUNALNI SUSTAV I EKOLOGIJU 7 6 6 6 6

Planiran broj zapošljavanja vježbenika na određeno 0 1 1 1 1

SVEUKUPNO 20 19 19 19 21

Broj sistematiziranih 
radnih mjesta

Stvarno stanje 
popunjenosti  

Viši stručni suradnik za održavanje i upravljanje poslovnim i društvenim objektima u vlasništvu općine, za 
prostorno uređenje i komunalne poslove
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“Službene novine Općine Viškovo” - službeno glasilo Općine Viškovo
Uredništvo:	Pročelnik	Jedinstvenog	upravnog	odjela	Robert	Simčić.	dipl.	oec.,	glavni	urednik,	Voditelj	odsjeka	Ureda	na-
čelnika	član	uredništva,	Viši	savjetnik	za	pripremu	sjednica	Općinskog	vijeća,	kadrovske	poslove	i	poslove	informiranja	

član	uredništva,	51216	Viškovo,	Vozišće	3,	tel.	051	503-770,	fax.	051	257-521,	www.opcina-viskovo.hr
Tisak:	Grafika	Helvetica	d.o.o.,	Rijeka


