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OPĆINSKI NAČELNIK

1.
Na temelju članka 10. i 11. Zakona o službenicima i na-
mještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samou-
pravi (“Narodne novine” broj: 86/08., 61/11.), članka 51. 
Statuta Općine Viškovo (“Službene novine Primorsko-go-
ranske županije” broj: 25/09, 6/13, 15/13., 33/13., 14/14. i 
“Službene novine Općine Viškovo” broj: 3/14.) Općinska 
načelnica Općine Viškovo dana 2. siječnja 2018. godine 
donosi slijedeći 

Plan prijma u službu u Općinu Viškovo 
za 2018. godinu

Članak 1.

Ovim Planom prijma u službu u Općinu Viškovo za 2018. 
godinu (u daljnjem tekstu: Plan prijma) utvrđuje se prijam 
službenika i namještenika u Jedinstveni upravni odjel Op-
ćine Viškovo.

Članak 2.

Utvrđuje se stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na 
neodređeno vrijeme  na dan 2. siječnja 2018. godine te pla-
nira potreban broj službenika i namještenika za prijam u 
službu na neodređeno vrijeme u 2018. godini.

Tabelarni prikaz stvarnog stanja popunjenosti na neodre-
đeno vrijeme  na dan 2. siječnja 2018. godine, planirani 
potrebni broj službenika i namještenika za prijam u službu 
na neodređeno vrijeme u 2018. godini nalazi se u privitku 
ovog Plana prijma koji čini njegov sastavni dio.

Članak 3.

Ovaj Plan prijma stupa na snagu danom donošenja, a obja-
vit će se u “Službenim novinama Općine Viškovo” i na 
web stranici Općine Viškovo.

KLASA: 003-05/17-01/06 
URBROJ: 2170-09-04/04-17-1 
VIŠKOVO, 2. siječanj  2018. godine

Općinska načelnica:
Sanja Udović, dipl. oec. v.r.
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PLAN PRIJMA U SLUŽBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPĆINE VIŠKOVO ZA 2018. GODINU

Redni 
broj Naziv radnog mjesta

Broj 
sistematiziranih 
radnih mjesta

Stvarno 
stanje 

popunjenosti  

Broj planiranih 
popunjenih radnih 

mjesta
2018.

PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 1 1 1

1 Voditelj Odsjeka ureda načelnika 1 1 1
2 Viši savjetnik za zdravstvo i socijalnu skrb 1 1 1
3 Savjetnik za pripremu sjednica Općinskog vijeća, kadrovske 

poslove i poslove informiranja 1 0 1

4 Viši stručni suradnik za pravne poslove 1 1 1
5 Viši stručni suradnik za društvene djelatnosti 1 1 1
6 Voditelj/ica Pisarnice 1 1 1
7 Upravni referent 1 1 1
8 Administrativni tajnik 1 1 1

UKUPNO ZA ODSJEK UREDNIKA NAČELNIKA 8 7 8

1 Voditelj Odsjeka za proračun, financije i računovodstvo 1 1 1
2 Stručni suradnik za financijsko knjigovodstvo riznice i 

izvještavanje 1 1 1

3 Stručni suradnik za knjogovodstvo proračunskih korisnika i 
izvještavanje 1 1 1

4 Stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih izdataka 1 1 1
5 Referent za knjigovodstvo proračunskih prihoda 1 1 1
6 Referent za knjigovodstvo imovine 1 0 0

UKUPNO ZA  ODSJEK ZA PRORAČUN, FINANCIJE I 
GOSPODARSTVO 6 5 5

1 Voditelj Odsjeka za urbanizam, komunalni sustav i ekologiju 1 1 1
2 Viši savjetnik za javnu nabavu 1 1 1
3 Viši savjetnik za izgradnju objekata komunalne infrastrukture 1 1 1
4 Savjetnik za upravljanje objektima, za prostorno planiranje, 

zaštitu okoliša i EU projekte 1 1 1

5 Viši stručni suradnik za održavanje komunalne infrastrukture 1 1 1
6 Viši stručni suradnik za imovinsko pravne i upravne poslove 1 1 1
7 Stručni suradnik za gradnju, održavanje i upravljanje 

objektima, objektima komunalne infrastrukture  i za razvoj 
baze podataka

1 1 1

8 Stručni suradnik - Komunalni redar i poslovi uprave groblja 1 0 0
9 Upravi referent - Komunalni redar i poslovi uprave groblja 1 1 1

UKUPNO ZA  ODSJEK ZA URBANIZAM, 
KOMUNALNI SUSTAV I EKOLOGIJU 9 8 8

Planiran broj zapošljavanja vježbenika na određeno 0 0 0

SVEUKUPNO 24 21 22
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2.
Na temelju članka 13. Zakona o pravu na pristup informa-
cijama (“Narodne novine” broj 25/13 i 85/15) i članka 101. 
Statuta Općine Viškovo ( “Službene novine Primorsko-go-
ranske županije” broj 6/13,  15/13, 33/13 i 14/14/, “Službe-
ne novine Općine Viškovo” broj 3/14), Općinska načelnica 
Općine Viškovo, dana 3. siječnja 2018. godine donosi

Odluku o određivanju službenika za informiranje

Članak 1.

Ovom Odlukom određuje se službena osoba koja će u Op-
ćini Viškovo biti mjerodavna za  rješavanje ostvarivanja 
prava na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: službe-
nik za informiranje).

Članak 2.

Službenikom za informiranje u Općini Viškovo određuje 
se Lara Ugrina Kolarević, dipl. iur., savjetnica za pripremu 
sjednica općinskog vijeća, kadrovske poslove i poslove in-
formiranja.

Članak 3.

Službenik za informiranje obavlja sljedeće poslove:
 – redovito objavljuje informacije sukladno unutarnjem 
ustroju Općine Viškovo te rješava pojedinačne za-
htjeve za pristup informacijama i ponovnu uporabu 
informacija,

 – unapređuje način obrade, razvrstavanja, čuvanja i 
objavljivanja informacija koje su sadržane u službe-
nim dokumentima koji se odnose na rad tijela Općine 
Viškovo,

 – osigurava neophodnu pomoć podnositeljima zahtje-
va u vezi s ostvarivanjem prava utvrđenih Zakonom 
o pravu na pristup informacijama,

 – vodi službeni upisnik o zahtjevima, postupcima i od-
lukama o ostvarivanju prava na pristup informacija-
ma i ponovnu uporabu informacija,

 – obavlja druge poslove utvrđene Zakonom o pravu na 
pristup informacijama i propisima koji su doneseni 
temeljem tog Zakona.

Članak 4.

Korisnik ostvaruje pravo na pristup informacijama podno-
šenjem pisanog ili usmenog zahtjeva službeniku za infor-
miranje.

Pisani zahtjev podnosi se na adresu: Općina Viškovo, Vo-
zišće 3., 51216 Viškovo ili putem e-mail adrese službenika 
za informiranje: lara.ugrina.kolarevic@opcina-viskovo.hr.

Članak 5.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Od-
luka broj: 21/04. o određivanju službenika za informiranje 
(“Službene novine Primorsko-goranske županije” broj: 
32/04 i 7/12).

Članak 6.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objaviti će 
se  u “Službenim novinama Općine Viškovo”.

KLASA: 008-02/18-01/1
URBROJ: 2170-09-04/04-18-1
Viškovo, 3. siječnja 2018. godine

Općinska načelnica:
Sanja Udović, dipl. oec. v.r.

“Službene novine Općine Viškovo” - službeno glasilo Općine Viškovo
Uredništvo: Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Robert Simčić. dipl. oec., glavni urednik, Voditelj odsjeka Ureda 

načelnika član uredništva, Viši savjetnik za pripremu sjednica Općinskog vijeća, kadrovske poslove i poslove informiranja 
član uredništva, 51216 Viškovo, Vozišće 3, tel. 051 503-770, fax. 051 257-521, www.opcina-viskovo.hr
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